Zarzadzenie Nr 6/2021
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Narewce
z dnia 15.04.2021r.

w sprawie ustalenia oplat za wynajem pomieszczen, majatku ruchomego i ushug
Gminnego Osrodka Kultury w Narewce
oraz okreslenia formy rozliczen z tytulu ich najmu

Na podstawie § 10 pkt 2 Statutu Gminnego Osrodka Kultury w Narewce, nadanego
Uchwatg nr XXVI/161/2021 Rady Gminy Narewka z dnia 29 stycznia 2021r., Dyrektor GOK w
Narewce zarzadza, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ wysokos$¢ optat za wynajem pomieszczen z wyposazeniem oraz majatku
ruchomego oraz ustug GOK w Narewce:

1. Budynek GOK w Narewce, Galeria im. T. Soloniewicz:
a) pokaz, spotkanie, prezentacja, itp.

- sala widowiskowa [do 96 0s.] - 100-150 zt/h, 600 zt/dobeg

- sala taneczna [do 80 os.] - 100 zt/h, 500 z¥/dobe

- sala konferencyjna [do 20 os.] - 30 zt/h

- kuchnia [do 10 os.] - 30 zt/h

- pozostale sale [do 20 os.] - 30 z¥/ I-sza h + 10 zt kazda nastepna
b) zorganizowane zaj¢cia z grupa, szkolenia, kursy

- wszystkie sale - 10-25 zt/h

2. Budynki $wietlic w Siemianowce, Lewkowie Starym, Skupowie oraz pozostatle Swietlice i
budynki bedace wlasnoscia lub w zarzadzie GOK:
a) impreza okolicznosciowa (urodziny, imieniny, chrzciny, komunia, itp.)

- sala/pomieszczenie $wietlicowe - 100 zt/impreze
- sala + zaplecze (kuchnia) - 120 zt/impreze
b) pokaz, spotkanie, prezentacja, itp.
- sala/pomieszczenie swietlicowe - 30 zt/h, 100 zt/dobe
- sala + zaplecze (kuchnia,) - 150 zl/dobe
¢) zajecia z grupg, zorganizowane szkolenia, kursy
- sala - 10-25 zt/h
3. Namioty plenerowe:
- namiot 3x3 m pomaranczowy z logo GOK - 50 zl/dobe
- namiot 3x6 m ecru bez oznaczen - 100 zt/dobe
4. Ustugi:
- sesja fotograficzna wydarzenia (do 2h czas pracy, do 100 zdje¢) - 100-300 zt
- wideofilmowanie wydarzenia (do 2 godzin czas pracy) - 100-300 zt
- obrobka video (np. montaz krotkiego filmu) -0d 300 zt
- prace graﬁczne (np. zaprojektowanie plakatu, zaproszenia) - od 50 zt
- wydruki cyfrowe, kolor - od 1 zl/str. A4, od 2 zl/str. A3
- nagto$nienie, o$wietlenie imprezy/wydarzenia - 0od 1000 zt
- poprowadzenie imprezy (tzw. konferansjer) - od 300 zt
§ 2.



1. Kwoty za wynajem pomieszczen i ruchomosci GOK, poza samym kosztem najmu, zawierajg
inne koszty ponoszone przez GOK, m.in.: ogrzewania pomieszczenia/budynku, zuzycia pradu,
gazu, obstugi sprzetu lub wydarzenia przez pracownika, udostepnienia kluczy lub otwarcia budynku
przez pracownika, itp.

2. W przypadku ustug wymienionych w § 1 pkt. 4 ostateczny koszt jest uzalezniony od
szczegotowych warunkéw i1 zakresu prac zleconych, dlatego tez kazdorazowo jest on ustalany
indywidualnie.

§ 3.
Ustala si¢ nastgpujacg forme rozliczen z tytutu wynajmu pomieszczen i majatku ruchomego
GOK w Narewce:

1. Z Najemcg zostaje podpisana umowa najmu (wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 1). W przypadku
wynajmu samego wyposazenia Najemca wypelnia jedynie druk wypozyczenia sprzetu (wzor
stanowi Zatgcznik nr 2).

2. Platno$¢ z tytutu wynajmu musi by¢ dokonana przelewem bankowym na konto osrodka
wskazane w umowie najpdzniej jeden dzien przed planowanym terminem.

3. Po okazaniu dowodu wptaty lub potwierdzeniu przez Gtownego Ksiegowego wptywu srodkow
na rachunek, wydaje si¢ klucze i/lub udostgpnia pomieszczenia/sprzet.

4. Kazdorazowo Najemca moze by¢ zobowigzany do uiszczenia kaucji zwrotnej do wysokosci 800
zt brutto. O koniecznosci wptaty kaucji 1 jej kwocie kazdorazowo decyduje Dyrektor GOK biorac
pod uwage cel i charakter planowanego najmu.

5. Kaucja zostaje zwrdcona w momencie zwrotu przedmiotu najmu. Jesli w momencie zwrotu
przedmiotu najmu stwierdzone zostang jego uszkodzenia Najemca ma obowigzek niezwlocznie
naprawi¢ uszkodzenia lub pokry¢ koszty oszacowanych strat. Straty zostaja pokryte z kaucji a jesli
ich koszty przekroczg jej wartos¢ Najemca ma obowigzek niezwlocznie doptaci¢ rdznicg.

§ 4.

GOK moze udostgpnia¢ nieodptatnie pomieszczenia i majatek ruchomy na potrzeby Urzgdu
Gminy, Rady Soteckiej, OSP, Samorzagdowej Biblioteki Publicznej, GOPS, stowarzyszeniom,
grupom woluntarystycznym i innym majacym swoja siedzib¢ na terenie Gminy Narewka. Nie
zwalnia to jednak instytucji/grupy i 0sob je reprezentujacych z obowigzku podpisania umowy
najmu lub wypehienia druku wypozyczenia sprzetu zgodnie z § 3 pkt. 1 i ewentualnego wplacenia
kaucji zwrotnej zgodnie z § 3 pkt. 4.

§5.
Dyrektor GOK w Narewce w uzasadnionych przypadkach moze obnizy¢ Najemcy kwote najmu lub
zrezygnowac z jej pobierania (np. dzialania/spotkania na rzecz gminy i jej mieszkancow,
niedochodowe akcje spoteczne, dziatania o charakterze nieckomercyjnym, wyjatkowo trudna
sytuacja materialna Najemcy, itp.).

§ 6.
Na podstawie art. 32 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej uzyskane przychody z w/w ustug beda przeznaczone na
pokrycie kosztow dzialalnosci statutowej GOK.

§ 7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

UMOWA NAJMU SALI/SPRZETU

Nr z dnia

zawarta pomi¢dzy Gminnym O$rodkiem Kultury w Narewce, ul. Nowa 3A, 17-220 Narewka,
reprezentowanym przez Marcina Siekierko — dyrektora, zwanym w dalszej czgsci ,,Wynajmujacym”
a

zamieszkatym(a) w

legitymujacym(a) si¢ dow. osob. nr , PESEL , nr tel.
zwanym w dalszej czgsci ,,Najemca”.
§ 1.
1. Najemca wynajmuje POMIeSZCZENIe «.uvueerreineiniieineinrieineieeecnecneneens , W celu realizacji organizacji

2. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony wyzej z terminem wypowiedzenia dwoch tygodni przez kazdg ze stron.

Wynajmujacy udostgpnia lokal za optata zt brutto (stownie: z} brutto) — na
podstawie Zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 10/15 Wojta Gminy Narewka z dnia 12 stycznia 2015r. 1 mozliwoS$ci
udostegpnienia nieodptatnie obiektu (§10 w/w Zatacznika)* / wnoszona maksymalnie 2 dni przed terminem najmu "z
gory" na konto bankowe GOK: Bank Spoétdzielczy w Bransku Oddziat w Narewce, nr 20 8063 0001 0030 0300 0101
0001.*

§ 3.
1. Najemca zobowiazuje si¢ do kazdorazowego posprzatania obiektu lub/i zwrocenia sprzetu w nienaruszonym stanie
bezposrednio po zakonczeniu spotkania.

2. Najemcy zostajg udostepnione klucze wejsciowe do obiektu. Najemca zobowigzuje si¢ do samodzielnego otwierania i
bezpiecznego zamykania obiektu.

3. Najemca przyjmuje do wiadomosci, ze pierwszenstwo z korzystania z udostepnionej sali/sprzetu ma Wynajmujacy i
organizowane przez niego wydarzenia dla mieszkancow gminy oraz stale zajecia edukacyjne. W przypadku zaistnienia
sytuacji konfliktowej, w ktorej spotkania miatyby si¢ pokrywac czasowo ze spotkaniami Najemcy, to Wynajmujacy ma
pierwszenstwo przed spotkaniami Najemcy. W tej sytuacji Najemcy zostang zaproponowane inne godziny lub dni
spotkan.

4. Wewnatrz obiektow GOK obowiazuje catkowity zakaz palenia papierosow.

§ 4.
Najemca potwierdza, ze jest organizatorem w/w wydarzenia oraz ze przed udostepnieniem sali/sprzetu zostat
poinformowany o obowiazujacych warunkach wynajmu sali zawartych w "Regulaminie wynajmowania pomieszczen
Gminnego Osrodka Kultury w Narewce", w pelni je akceptuje i bierze na siebie petng odpowiedzialnos¢ za jego
przestrzeganie.

§5.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego, a spory rozstrzyga
wlasciwy sad.

§ 6.

Okres wypowiedzenia najmu strony ustalaja na 1 miesiac z moca obowiazujaca na koniec miesiaca kale ndarzowego.

§7.
Umowg sporzadzono w dwoch, jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§ 8.
Najemca potwierdza podanie wszystkich danych zgodnie z prawda 1 wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb niezbednych do realizacji niniejszej umowy zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 133/97, poz. 883).

WYNAJMUJACY NAJEMCA



POKWITOWANIE WPLATY KAUCJI ZWROTNEJ

Niniejszym potwierdza si¢ wplate kaucji zwrotnej w kwocie ........... zt brutto (stownie: .........cccoeeirieninnnnnn. z}) na poczet
zabezpieczenia ewentualnych zniszczen i innych, uzasadnionych roszczen Wynajmujacego wobec Najemcy - zgodnie z warunkami

UMOWY NI ..eeveeeee ZANL i, .

Przyjmujacy kaucje Woplacajacy kaucje

POKWITOWANIE ZWROTU KAUCJI ZWROTNEJ

Niniejszym potwierdza si¢ zwrot kaucji zwrotnej w kwocie ........... zt brutto (stownie: .......ccccocvvvvvirvinrieneniennne zt) zgodnie z

warunkami Umowy Nr ............ ZdA0. .ooeveverieniiienieieiene .

Wypetnic jesli zwrocona kwota kaucji zostata zmniejszona:
Powod zmniefszenia kWoty do WYDIALY: .........coccooiiiiiiiii ettt ettt ettt ettt es eee et et eens
UWAGI/UZASAANIENIE: ..........c..cuoeeeeiienieiieiieee et eie ettt e ettt et e s e st e st et e st e st e s se s ess e e s e e se s eabeeb e e se s easeeseeaeeseseebeaee Sessessentensessesse s esbessensessesensenes

Wyplacajacy kaucje Odbierajacy kaucje



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia

DRUK WYPOZYCZENIA SPRZETU

Nroooveeeeeeeeenn, Z2dnia ..o,

Dnia z Gminnego Os$rodka Kultury w Narewce wypozyczono:

Lp Nazwa Ilos¢ Uwagi/stan

Wypozyczajgcy kwituje odbior w/w sprzetu i zobowiqzuje si¢ zwroci¢ go w nienaruszonym stanie

dnia do godz. do GOK w Narewce. W przypadku uszkodzenia sprzetu
Wypozyczajgcy zobowiqgzuje sie do jego samodzielnej naprawy lub obcigzenia go przez GOK kosztami
naprawy lub zakupienia nowego o takich samych lub zblizonych parametrach.

Imig¢ i Nazwisko: , telefon kontaktowy:

Rodzaj i nr dokumentu tozsamo$ci:

(podpis wypozyczajgcego) (podpis wydajgcego z GOK)
ZWROT SPRZETU

Sprzgt zwrocono w nienaruszonym stanie / z usterkami *
Opis usterek (jesli dotyczy)

(podpis odbierajgcego sprzet w GOK) * - niepotrzebne skresli¢



